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1. INFORMACJE OGOLNE

Praca dyplomowa i seminarium dyplomowe, na wszystkich studiach prowadzonych na Wydziale Zarzadzania, sa
realizowane na dwoch ostatnich semestrach studiow zgodnie z ich programem.

Przygotowanie pracy dyplomowej powinno by¢ wsparte odbytg praktyka, ktora jest obowigzkowa na studiach in-
zynierskich. Nadzor organizacyjny nad przebiegiem praktyk sprawuje pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk.

Praca dyplomowa jest tematycznie zwigzana ze studiowanym kierunkiem i specjalno$cia
2.  ORGANIZACJA PROCESU DYPLOMOWANIA

1) Wybor specjalnosci i ustalenie promotora nastgpuje na semestrze 3 od konca studiow. Na tym semestrze do-
konywany jest rowniez wybodr przedmiotéw obieralnych, ktore powinny by¢ zwigzane z przewidywang tema-
tyka pracy dyplomowej. Seminaria dyplomowe i przygotowanie pracy dyplomowej odbywajg si¢ na ostatnich
dwoch semestrach studiow.

2) Zasady wybordw specjalnosci i promotorow:

a) przypisanie studentow do specjalnosci i promotorow odbywa si¢, zgodnie z zasadami okre$lonymi w za-
rzadzeniu Dziekana Wydzialu Zarzadzania nr 01/2013 z dnia 11 marca 2013 r., na podstawie wskazanego
przez studenta wyboru specjalno$ci 1 promotora oraz $redniej z ocen uzyskanych w dotychczasowym toku
studiow,

b) wszystkie wybory odbywajg si¢ droga internetowa,

¢) dla osdb, ktore nie wzigty udziatu w wyborze, nastgpuje wskazanie specjalnosci i promotora przez Prodzie-
kana ds. Studiow na mocy arbitralnej decyzji,

d) studenci studiujacy za granicg lub przebywajacy na urlopach w semestrze, w ktérym odbywaja si¢ wybory,
z uwagi na wybory drogg internetowa, biorg udziat w wyborach specjalnosci i promotorow tak jak studenci
studiujacy w kraju; w przypadku niedokonania wyboru nastgpuje wskazanie specjalnosci i promotora przez
Prodziekana ds. Studiéw na mocy arbitralnej decyzji,

e) jezeli student po wyborze specjalnosci i promotora przebywa na urlopie, to po powrocie:
— jesli wybrana przez niego specjalno$¢ jest uruchomiona, podejmuje na niej studia,
— je$li wybrana przez niego specjalno$¢ nie zostala uruchomiona, student dokonuje wyboru jednej ze
specjalnosci uruchomionych w danym semestrze a Prodziekan ds. Studiow wskazuje promotora pracy
dyplomowe;j.

3) Realizacja seminarium dyplomowego:

a) seminaria dyplomowe 1 i 2 s3 prowadzone przez nauczyciela akademickiego, a konsultacje indywidualne
przez promotora pracy dyplomowej dla grupy jego dyplomantow w ciggu dwdch semestrow, w ktorych
przygotowywana jest praca dyplomowa;

— cele, tresci zajec 1 efekty uczenia si¢ oraz metody ich weryfikacji a takze pomocng literature zawierajg
karty przedmiotow: seminarium dyplomowe 1 i seminarium dyplomowe 2. Karty przedmiotéw dostep-
ne sa w systemie OLAF
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4)

5)

Realizacja pracy dyplomowe;j:

a) nad realizacjg pracy dyplomowej opieke merytoryczng sprawuje promotor; tresci oraz efekty uczenia si¢ i
metody ich weryfikacji, harmonogram realizacji pracy dyplomowej oraz pomocng literature - zawierajg
karty przedmiotow praca dyplomowa 1 i praca dyplomowa 2. Karty przedmiotéw dostgpne sa w systemie
OLAF

b) punkty ECTS odnoszone do pracy dyplomowej sg rozdzielone na dwa semestry: w pierwszym semestrze
realizacji pracy moga zosta¢ przyznane w przypadku wilasciwego zaawansowania pracy, w drugim seme-
strze po zakonczeniu pracy dyplomowe;j - zgodnie z zapisami w kartach przedmiotu pracy dyplomowej,

¢) praca dyplomowa musi spetnia¢ ustalone na Wydziale Zarzadzania wymogi merytoryczne i redakcyjne
(Zasady redagowania prac dyplomowych),

d) zakonczona praca dyplomowa jest oceniana przez promotora oraz recenzenta i prezentowana podczas eg-
zaminu dyplomowego.

Proces dyplomowania jest wspierany przez:

a) system USOS (Uniwersytecki System Obstugi Studiow), w ktorym przechowywane sa, miedzy innymi, in-
formacje zwigzane z dyplomantem i pracg dyplomowa,

b) modut APD (Archiwum Prac Dyplomowych), pelniacy role katalogu i repozytorium elektronicznych wersji
prac dyplomowych powstajacych w Uczelni; APD umozliwia koordynacje dzialan studentéw (autorow
prac dyplomowych), promotoréw i recenzentdow oraz pracownika dziekanatu; funkcja modutu APD jest
wspomaganie koncowego etapu procesu dyplomowania, w ktorym student udostepnia koncowa wersj¢ pra-
cy dyplomowej, przygotowanie recenzji przez promotora i recenzenta oraz archiwizowanie i udostepnianie
prac dyplomowych, modut APD umozliwia dokonanie weryfikacji antyplagiatowej pracy dyplomowej w
systemie JSA (Jednolity System Antyplagiatowy).

HARMONOGRAM PROCESU DYPLOMOWANIA

W tabelach 1 i 2 zamieszczono harmonogram procesu dyplomowania. Szczegotowe informacje dotyczace
przygotowania pracy dyplomowej sa zawarte w dokumentach wskazanych w punkcie 5, ktorych uzupetnienie
stanowig formularze wykorzystywane w poszczegolnych etapach procesu projektowania dyplomowego.

Tabela 1. Harmonogram procesu dyplomowania - prace przygotowujace realizacje dyplomu

semestr 3. poprzedzajacy zakonczenie studiow

tydzien

dziatanie wykonawca
semestru
3 Prpdzwkan ds: Sj[l}leW podejmuje pub!lkUJCV 1pformaCJ¢ 0 urucha- Prodzickan ds. Studiéw
mianych w najblizszym semestrze specjalnosciach
4.6 sondaz, w ktorym studenci wskazuja specjalnosci preferowane przez studenci
nich do uruchomienia w danym roku akademickim (przez Internet)
6 pubhkacp wyn;kpw sondazp 1 przeka;ame 1nf9rrnfl0j1 o.uruc%la%rnla— pracownik dziekanatu
nych specjalnosciach oraz liczbie miejsc na kazdej specjalno$ci
6-8 wybor specjalnosci przez studentow (przez Internet) studenci
8 publikacja wynikéw wybordéw specjalnosci pracownik dziekanatu
8 ustalenie listy promotorow dla specjalnosci Prodziekan ds. Studiow

—  wybdr promotordéw przez studentow, tylko z listy promotoréw w
8-10 ramach specjalnosci (przez Internet)
— publikacja wynikéw wyboréw promotorow

studenci
pracownik dziekanatu

zapisy na przedmioty obieralne (sugerowany jest wybor przedmiotow

H-13 zwigzanych z tematem pracy dyplomowej)

studenci

ustalenie tematoéw prac dyplomowych przez studentow z promotora-

H-135 mi ich prac

studenci, promotorzy

Tabela 2. Harmonogram procesu dyplomowania - realizacja pracy dyplomowej

semestr 1. i 2. poprzedzajacy zakonczenie studiow (tzw. semestry dyplomowania)
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nr
eta-

pu

opis etapu

system
infor-
mat.

El

- student wraz z promotorem ustalajg ostateczny temat pracy dyplomowej i zakres jej realizacji,
- student wypelnia komputerowo formularz zgtoszenia pracy dyplomowej i po wydrukowaniu i
podpisaniu przez promotora przekazuje do prowadzgcego seminarium dyplomowe 1 (w termi-
nie do konca 5. tygodnia pierwszego semestru dyplomowania - przedostatni semestr stu-
diow)

E2

Prowadzacy seminarium dyplomowe 1, w terminie do konca 6. tygodnia 1. semestru dyplomo-
wania, przygotowuje zestawienie tematdéw prac dyplomowych i promotoréw prac (z wykorzysta-
niem formularza Zestawienie tematow PD), ktore przekazuje Prodziekanowi ds. Studiow i Komis;ji
ds. Ksztalcenia

E3

Komisja ds. Ksztalcenia, zatwierdza tematy prac dyplomowych, lub dokonuje ich korekty, lub
wskazuje konieczno$¢ poprawy tematéw przez studentdw po uzgodnieniu zmian z promotorami

E4

Komisja ds. Ksztalcenia przekazuje prowadzacym seminarium dyplomowe 1 zweryfikowane ze-
stawienia tematow prac dyplomowych

ES

Prowadzacy seminarium dyplomowe 1:

- dokonuje ewentualnej korekty tematow zgodnie z ustaleniami Komisji ds. Ksztalcenia,

- przekazuje zestawienie zatwierdzonych tematow w formie elektronicznej i papierowej do
dziekanatu

E6

pracownik dziekanatu:

- wprowadza do systemu USOS dane o zgloszonych pracach,

- wprowadza w systemie USOS daty zatwierdzenia pracy i ustawia wlasciwe statusy pracy w
APD (Do modyfikacji - co pozwala rozpocza¢ prace w module APD, oraz status: Archiwizowac
- co oznacza archiwizacj¢ pracy w APD)

USOS

E7

student:

- przygotowuje prace dyplomowa,

- po zakonczeniu pracy wprowadza do APD podstawowe informacje o pracy (temat pracy,
informacje o pracy w jezyku polskim i angielskim, stowa kluczowe w jezyku polskim i angiel-
skim) w formie tekstu wpisanego do dostgpnego formularza systemu;

- po uzyskaniu akceptacji promotora student wprowadza do systemu USOS APD tres¢ pra-
cy jako plik w formacie .pdf. Plik w formacie .pdf jest uzupelniony o strone¢ tytulowa pracy
pobrang z systemu USOS APD;

- klika przycisk PRZEKAZ DO ZATWIERDZENIA PRZEZ OPIEKUNA.

APD

E8

promotor:

- zleca weryfikacje pracy dyplomowej w systemie antyplagiatowym JSA i ocenia wynik anali-
zy oraz weryfikuje material zamieszczony przez studenta: stowa kluczowe, streszczenie, prace
dyplomowsg;

- jesli powyzsze elementy zostaly zweryfikowane pomyslnie, promotor zatwierdza prace i
przechodzi do E9,

- jesli material wymaga poprawek, promotor klika PRZEKAZ DO POPRAWY i powtarzany
jest etap E7, w ktorym dyplomant wprowadza korekty do zamieszczonego wczesniej materialu

APD
JSA

E9

promotor wprowadza recenzj¢ i wystawia oceng pracy.

APD

E10

student
- przygotowuje prezentacje pracy dyplomowej przy wykorzystaniu szablonu prezentacji PW

El1l

promotor:
- zatwierdza prezentacj¢ pracy dyplomowej,
- studentom wprowadza zaliczenie pracy dyplomowej cz. 2 do systemu USOS.

USOS

El12

student:
- sktada w dziekanacie komplet wymaganych dokumentéw

APD
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pracownik dziekanatu przyjmuje komplet materiatow i przekazuje prace dyplomowg do Komisji
ds. Ksztatcenia w celu weryfikacji zgodnosci z wymogami formalnymi wynikajgcymi z Zarzadze-

E13 nia nr 43/2016 JM Rektora PW. O wyniku weryfikacji pracy pracownik dziekanatu informuje stu- USOS
denta droga mailowa.
- recenzent pracy dyplomowej wprowadza do systemu recenzj¢ pracy
- jezeli recenzja recenzenta jest negatywna, po wprowadzeniu recenzji do APD:

Ela| © recenzent przekazuje t¢ informacj¢ do promotora i pracownika dziekanatu, APD

o student dokonuje poprawy pracy i nastgpuje powrot do etapu E7,
o osoby promotora i recenzenta NIE ULEGAJA ZMIANIE,
- jezeli recenzja recenzenta jest pozytywna, nastepuje przejscie do E15.

Prodziekan ds. Studiow:

- ustala termin i miejsce egzaminu dyplomowego oraz sktad komisji egzaminu dyplomowego,
E15 |- pracownik dziekanatu: USOS
- przekazuje te informacje studentowi i cztonkom komisji egzaminu dyplomowego,
- przygotowuje wymagang dokumentacj¢ egzaminu dyplomowego.

komisja egzaminu dyplomowego:

- w ustalonym terminie i w wyznaczonym miejscu przeprowadza egzamin dyplomowy,

- wypelnia dokumenty egzaminu dyplomowego i przekazuje je wraz z pracg dyplomowa do
dziekanatu

Jezeli egzamin dyplomowy zostat zakonczony z oceng negatywna nastepuje przejscie do E15.
Sktad komisji egzaminu dyplomowego nie ulega zmianie.

El6

W przypadku pozytywnej weryfikacji zgodnos$ci formalnej pracy student w terminie nie p6z-
niejszym niz 3 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego odbiera z dziekana-
E17 |tu oktadke pracy dyplomowej zgodng z wymogami edytorskimi dla WZ PW i oprawia
wydrukowang prace dyplomowg introligatorsko.

Wydrukowang wersje pracy sktada w dziekanacie ds. studiow

pracownik dziekanatu:

- sprawdza i uzupehia dokumentacje egzaminu dyplomowego,
E18 |- wprowadza do systemu USOS oceny z pracy i egzaminu, zleca obliczenie wyniku studiow i USOS
ustalenie oceny na dyplomie,

- przekazuje dokumentacje¢ absolwenta do Dziatu Ewidencji Studentow

Dziat Ewidencji Studentéw przygotowuje dyplom i zawiadamia studenta o terminie odbioru dy-

E19
plomu

4. WYKAZ DOKUMENTOW REGULAMINU PROCESU DYPLOMOWANIA I FORMULARZY
REGULAMIN PROCESU DYPLOMOWANIA
Formularz zgloszenia pracy dyplomowej
Konspekt pracy dyplomowej
ZASADY PRZYGOTOWANIA PRACY DYPLOMOWEIJ I EGZAMINU DYPLOMOWEGO NA WYDZIALE ZARZADZANIA PW

ZASADY REDAKCJI PRAC DYPLOMOWYCH, PROJEKTOW PRZEJSCIOWYCH I INNYCH OPRACOWAN
PRZYGOTOWYWANYCH NA WYDZIALE ZARZADZANIA PW

INNE DOKUMENTY DO POBRANIA ZE STRONY WWW

OPLATY ZA DYPLOMY I SUPLEMENTY (OD 1 LIPCA 2021)

PRZYPISY I CYTOWANIA (ZGODNE ZE STYLEM HARWARDZKIM)

INSTRUKCJA ZATWIERDZANIA PRZEZ STUDENTA SUPLEMENTOW W USOSWEB
PODANIE O UDOSTEPNIANIE MATERIALOW

DANE OSOBOWE DO DYPLOMU

PODANIE O WYZNACZENIE EGZAMINU DYPLOMOWEGO

INFORMACJE O PRACY DYPLOMOWEJ PRZY WZNOWIENIU

SZABLON PREZENTACJI POLITECHNIKI WARSZAWSKIE] OBOWIAZUJACY NA EGZAMINIE DYPLOMOWYM
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