POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL ZARZADZANIA

Decyzjanr 13/2013

Dziekana Wydziatu Zarzadzania
z. dnia 2 grudnia 2013 r.

w sprawie powotania petnomocnika Dziekana ds. zamowien publicznych

Na podstawie § 63 ust. 1 pkt 6 Statutu Politechniki Warszawskiej, zgodnie z zarzadzeniem nr 51
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 27 pazdziernika 2008 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu udzielania zamowien publicznych Politechniki Warszawskiej oraz zarzadzeniem nr
56/2012 Rektora Politechniki Warszawskiej zmieniajacym zarzadzenie nr 51/2008 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 27 pazdziernika 2008 r., postanawia sie, co nastepuje:

§ 1

Powotuje si¢ mgra inz. Mariusza Draga na pelnomocnika Dziekana ds. zamdéwien publicznych,
nazywanego dalej petnomocnikiem, na okres do konca kadencji 2012-2016, tj. do dnia 31
sierpnia 2016 r., w celu realizacji1 zadan, o ktorych mowa w § 5 ust. 3 Regulaminu udzielania

zamowlen publicznych Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr
51/2008 Rektora PW z dnia 27 pazdziernika 2008 r.

§ 2

Obowigzki pelnomocnika okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien

publicznych Politechniki Warszawskiej, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia nr 51/2008
Rektora PW z dmia 27 pazdziernika 2008 r.

§ 3

Dzialalnos¢ petnomocnika jest koordynowana przez Dziekana Wydziatu.

g 4

Decyzja wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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prof. dr hab. A 2. Tad®tisz Krupa



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych PW —
Zarzadzenie nr 51/2008 Rektora PW z dnia 27 pazdziernika 2008 r.

Obowiqzki pelnomocnika ds. zamowien publicznych

L.

Przygotowywanie 1 przeprowadzanie, na podstawie decyzji wlasciwego przedstawiciela

zamawiajacego, postepowan o udzielenie zamowien publicznych, a w szczegdlnosci:

) zapewnienie zgodnosct wyboru procedury o udzielenie zamowien publicznych
Z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa;

2) przygotowywanie w zakresie formalno-prawnym, we wspolpracy z cztonkami komisji
przetargowych, dokumentacji postepowan o udzielenie zamowien publicznych;

3) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych;

4) opiniowanie, pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa w zakresie udzielania
zamowlen publicznych, projektow umow oraz aneksow do umow juz obowigzujacych;

5) wykonywanie obowigzkoéw informacyjnych okreslonych w Ustawie Prawo Zamodwien
Publicznych oraz przepisach wewnetrznych Uczelni w zakresie zamowien publicznych.

Sporzadzanie planu zamowien publicznych jednostki na podstawie rocznych zestawien
potrzeb zgloszonych przez kierownikow wewnetrznych jednostek organizacyjnych, stanu
realizacyl zawartych umow oraz informacji dotyczacych realizacji zamdwien publicznych w
roku biezgcym 1 latach poprzednich.

Monitorowanie stanu prawnego w zakresie zamdwien publicznych.

Udzielanie wyjasnien jednostkom wewngetrznym w  zakresie stosowania ustawy
0 zamowieniach publicznych.

Obstuga organizacyjna 1 administracyjna spraw zwigzanych z realizacja zamowien
publicznych takich jak:

1) prowadzenie ewidenc)i udzielanych zamowien publicznych;

2) wspotpraca z Dziatem Zamodwien Publicznych;

3) nadzorowanie przechowywania dokumentacji postgpowania o zamowienie publiczne.




§ S ust. 3 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych Politechniki Warszawskiej,

stanowiacego zalacznik do zarzadzenia nr 51/2008 Rektora PW z dnia 27 pazdziernika
2008 r.

Przedstawiciele zamawiajgcego podejmujg decyzje w sprawie zamdwien 1 sprawuja nadzor nad
przeblegiem postepowania w  sprawle zamoéwienia w podleglych im  jednostkach
organizacyjnych, a w szczegodlnosci:
1) rozpatrujg wnioski o udzielenie zamdwienia;
2) zatwierdzajg roczne plany zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 9;
3) podeymujg decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia;
4) kontrolujg prawidtowos¢ sporzadzonej dokumentacji;
>) zatwierdzajg specyfikacje istotnych warunkdéw zamoéwienia;
6) powoluja komisje przetargowe, a w sprawach wymagajacych zasiegnigcia opinii
rzeczoznawcy, wiasciwych biegtych;
7) zatwierdzajg protokot postgpowania o zamowienie;
8) podeymujg decyzje o udzieleniu zamowienia;
9) zawierajg umowe w sprawie realizacjl zamowienia;
10) prowadza ewidencj¢ udzielanych zamodéwien publicznych wg wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 8 do niniejszego Regulaminu;
1) nadzorujg przesytanie wymaganych przepisami ustawy ogloszen, do publikacji
w dzienniku Urzedowym Uni Europejskiej, Biuletynie Zamdwien Publicznych, Portalu
UZP, nadzoruja umieszczenie ogloszen na stronie internetowe] Uczelni oraz, w
sytuacjach wskazanych w ustawie, w dzienniku ogdlnopolskim,
12) wystepujg z wlasciwym wnioskiem o zastosowanie zerowej stawki VAT.




