POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL ZARZADZANIA

Decyzja nr 3/2011

Dziekana Wydzialu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej
z dnia 8 czerwca 2011 1.

w sprawie powolania pelnomocnika Dziekana ds. dydaktyki

Na podstawie § 63 ust. 1 pkt 6 Statutu Politechniki Warszawskiej, ustalam, co nastgpuje:

§1

Powoluje¢ dr inz. Jacka BALUKA na pelnomocnika Dziekana ds. dydaktyki do konca kadencji 2008-
2012.

§2

Zakres zadan petnomocnika ds. dydaktyki:

1

2)

3)

4)

5)
6)

prace zwigzane z planowaniem zadan dydaktycznych:

a) okreslenie zadan dydaktycznych dla poszczeg6lnych wydziatow PW, realizujacych zajecia dydaktyczne dla
Wydziatu Zarzadzania, emisja zlecen,

b) okreélenie zadan dydaktycznych dla Wydzialu Zarzadzania, przydziat zadan dydaktycznych do poszcze-
gélnych Zakiadow;

prace zwigzane z wyborami: profili technologicznych, specjalnosci oraz przedmiotéw obieralnych:

a) przygotowanie zatozen do wyboru specjalnosci oraz profili technologicznych,

b) przygotowanie zatozen do wyboru przedmiotéw obieralnych dla studiow licencjackich, inzynierskich i ma-
gisterskich,

prace zwigzane z rozliczeniem zadan dydaktycznych:

a) korekta rozliczen miedzywydzialowych dotyczaca prac dyplomowych i przejsciowych obronionych przed 1
paZdziernika, po zakonczeniu zaje¢ w semestrze letnim w uktadach: ,,wydziat wykonujacy” oraz ,,otrzyma-
ne z wydzialéw wykonujacych”,

b) korekta ,,Sprawozdania z wykonania zadan dydaktycznych” w roku akademickim (cz. A, cz. B, cz. D do-
tyczaca prac dyplomowych i przej$ciowych obronionych przed 1 pazdziernika), po zakonczeniu zaje¢ w
semestrze letnim — oraz ,,Wykaz wyptat za zajecia dydaktyczne z uméw cywilno-prawnych” (w ww. okre-
sie) — kontrola i weryfikacja,

c) rozliczenia zaje¢ miedzywydziatowych (dotyczy roku akademickiego),

d) zestawienie zaje¢ wykonywanych przez Wydziat Zarzadzania w semestrze zimowym i letnim dla innych
wydziatéw,

e) zestawienie zaje¢ zleconych przez Wydziat Zarzadzania innym wydzialom w semestrze zimowym i letnim
- otrzymane do weryfikacji z wydziatéw wykonujacych,

f) w semestrze zimowym i letnim kontrola i weryfikacja ,,Sprawozdania z wykonania zadan dydaktycznych”
(cz. A, cz. B, cz. D) wraz z ,,Wykazem wyplat za zajecia dydaktyczne z uméw cywilno-prawnych”,

g) podsumowanie liczby godzin dydaktycznych w rozliczeniach miedzywydzialowych dot. semestru zimowe-
£0,

h) przygotowanie , listy wyptat™ za godziny ponadpensum wykonane w semestrze letnim,

i) wynik rozliczen migdzywydziatowych (dot. zaje¢ w sem. zimowym i letnim) — kontrola i weryfikacja;

petnienie funkcji koordynatora ECTS na kierunkach ,,Zarzadzanie™ oraz ,,Zarzadzanie i Inzynieria Produkcji”

w bazie Katalog ECTS Politechniki Warszawskiej;

gromadzenie danych o planach i programach studiow;

inne sprawy biezace i zlecone przez wiasciwego prodziekana Wydziatu.

§3

Dziatalnoé¢ pelnomocnika ds. dydaktyki jest koordynowana przez prodziekana ds. studiow.

§4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania
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