INSTRUKCJA STUD NR 01
WERSJA: 1
Data: 2020-09-30

INSTRUKCJA DLA STUDENTOW WYDZIALU ZARZADZANIA DOTYCZACA SPOSOBU PRACY ZDALNEJ
(NIE DOTYCZY | SEMESTRU STUDIOW MAGISTERSKICH i | SEMESTRU STUDIOW ZAOCZNYCH
do momentu otrzymania dostepu do aplikacji Microsoft Teams)

Aby méc uczestniczy¢ w zajeciach online nalezy mie¢ zainstalowang w komputerze lub na telefonie komdérkowym
aplikacje Microsoft Teams.

PODLACZENIE SIE DO ZAJEC
Mozliwe jest uczestniczenie w zajeciach na dwa sposoby:
OPCIA 1

Kazdy student otrzyma poczty e-mail informacje od wyktadowcy o terminach zaje¢ i zawierajaca link, ktéry pozwoli
na wigczenie sie do zajec. Przyktadowa forma linku znajduje sie ponize;j.

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

W terminie rozpoczecia zajec nalezy klikng¢ na link. Po kliknieciu otrzymamy ekran logowania sie do aplikacji TEAMS.
OPCJA 2

Nalezy zalogowac sie do MS TEAMS. Wybieramy IKONE KALENDARZ.

sk Skroban Katarzyna Czat Pliki Organizaga Aktywnos¢ -+ 00@ 8 2

Skroban

Ta wiadomosc zostata usunigta.  Cofni

SK. B
Ta wiadomosc zostafa usunigta.  Cofni

Ostatnio praeczytane

Skroban Katarzyna 23:08

o« A 8
Drzien dobry, Czy moge prosié o konsultacje w chwili obecnej 7

Po kliknieciu ikony KALENDARZ wyswietli sie ekran z kalendarzem. Widoczne sg poszczegélne dni tygodnia.
Po kliknieciu ikony ,TydzieA roboczy” po prawej stronie okna wyswietli sie lista opcji tygodnia.
Kalendarz mozna wyswietla¢ w trzech opcjach: dzien, tydzien roboczy (poniedziatek-pigtek) i tydzien (poniedziatek-

niedziela).
Q. Wyszukiwanie @ - 0
Masz ustawiony status nie przeszkadzad. Bedziesz otrzymywad powiadomienia tylko o pilnych wiadomosciach i od kontaktow priorytetowych. Zmier ustawienia X
Kalendarz ¢ Rozpocznij spotkanie teraz
[5) Drisisj < > Wrzesien 2020 ~ é ® Tydzieh roboczy
14 15 16 17 18 & Dries
) ‘ - é B Tydzier roboczy
@@ Tydzien
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ac43169288fa0455c87bda0a8e2545766%40thread.tacv2/1600541697871?context=%7b%22Tid%22%3a%223b50229c-cd78-4588-9bcf-97b7629e2f0f%22%2c%22Oid%22%3a%22be3720e7-8abf-4b41-a99a-0ad6f2b34816%22%7d

W kalendarzu pojawig sie zaplanowane przez nauczycieli akademickich (NA) zaplanowane wczesniej zajecia.
Nalezy wybrac zajecia, w ktdrych mamy uczestniczyc i klikngc¢ przycisk ,, Dotgcz”.

i @ - o x

G4 Rozpocznij spotkanie teraz -+ Nowe spotkanie

Kalendarz

[¥) Dzisisj < > Wrzesier 2020 - @ Tydzien

14 15 16 17 18 19 20

niedziela

marketingu -

Y wyktad

{ Skiemiewska Marta

i =]

W przypadku, kiedy przycisk ,Dofgcz” na spotkaniu w kalendarzu nie pojawi sie, nalezy klikngé na spotkanie
i po wyswietleniu szczegdtow spotkania, klikngé przycisk ,,Dofgcz” w prawym gérnym rogu.

Q Wyszukiwanie

zarzadzanie jakoscia Czat  Szczegolowe informacje

€ Potwierdz uczestnictwo

Sledzenie

El 25 wrzesnia 2020 16:00-18:00 sK f?f?opa_ﬁ«a Katarzyna

Organizator

2 B ZARZADZANIE JAKOSCIA > Ogélny s Skiemiewska Marta
Brak adpowiedzi

©

z) ZARZADZANIE JAKOSCIA (TEAMS)

Nieznany

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

siece] acji Teams | Opcje spotkani

i Spotkanie | Microsoft Teams x ==

&« O https://teams.microsoft.com.

kg
®

Microsoft Teams Q. Wyszukiwanie

Wyt ia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Spotkanie na kanale General 3020

S o

[#) Dodaj poksj

% Déwigk wylaczony - e
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PREZENTOWANIE MATERIALOW NA ZAJECIACH

W celu zaprezentowania wtasnego materiatu podczas zaje¢ nalezy mie¢ uruchomiong aplikacje MS Teams i mie¢
otwarty (zminimalizowany) plik, ktéry chcemy prezentowac. Na pasku narzedziowym nalezy zaznaczy¢ ikone

,Udostepnij zawartosc¢” (ctrl+shit+E).

Microsoft Teams
Korzysta z kamery internetowej

Zostang wyswietlone ekrany, ktdre miedzy innymi zawieraé beda prezentowany plik.

Wybieramy klikajac na ekranie z prezentowanym plikami.

Spotkanie na kanale General

A

Uwzglednij dwiek z komputera

PowerPoint Przegladaj  Tablica

Pulpit Okno

e = Brak dostepnych plikéw
° o W
2 s W A

Screen #1 Spotkanie na kanale Gen... Dokument1 - Microsoft ...  Detal wiadomosci - Pocz...  ZB_0203_Planowanie be... Microsoft Whiteboard

i

egzaminl.pptx - Micros...  Pulpit Microsoft Teams Zajecia2020_2021zima

Zostaje uruchomiony ekran z dokumentem lub prezentacja.

W celu opuszczenia zajeé nalezy klikngé przycisk ,,czerwong stuchawke”/Opusé.
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PODLACZENIE DO ZAJEC POPRZEZ WYGENEROWANY KOD PRZEZ WYKtADOWCE

W przypadku sytuacji specjalnych np.: studentéw powtarzajgcych zajecia, realizujgcych réznice programowe i inn.
sytuacji specjalnych, student zobowigzany jest do poproszenia poprzez e-mail nauczyciela akademickiego o kod
dostepu do zaje¢. Natomiast w przypadku zajeé prowadzonych réwnoczesnie dla wielu grup, nauczyciel akademicki
wysle kody dostepu studentom na e-mail’e. Kod dostepu wykorzystany bedzie jednorazowo tylko do zapisania sie na
zajecia.

Student po otrzymaniu kodu dostepu musi zalogowaé sie do aplikacji MS Teams.

Na pionowym pasku z lewej strony ekranu nalezy klikng¢ na ikone ZESPOLY. Nastepnie nalezy klikng¢ w lewym
gérnym rogu ,,Dotgcz do zespotu lub utwdrz nowy”

Q. Wyszukiwanie @ - o x
Masz ustawiony status nie przeszkadzal. Bedziesz otrzymywa¢ powiadamienia tylko o pilnych wiadomogeiach i od kentaktéw priorytetowych. Zmien ustawiena, X
Zespoly Y @ I " Dolacz do zespohu lub utwérz nowy I

E D | poiska
Konsultagje studentow Akredytacja Podstawy marketingu - ZARZADZANIE JAKOSCIA konsultacje ze studentami
4 ytacj wyldad testowy 4
Szkolenie Microsoft Konsultacie Strategie promogji (PRO, gr. Strategie promogji (PRO, gr. Strategie promogji (PRO, gr.
Teams Nauczyciele... ] nr4) - 2020Z, Z nr5) - 2020Z, Z nr6) - 2020Z, Z

Systemy informatyczne w Systemy informatyczne w Grafika komputerowa i Grafika komputerowa i Podstawy marketingu -
marketingu cyfrowym (LA... marketingu cyfrowym (LA... multimedia (LAB, gr. nr 1)... multimedia (LAB, gr. nr 2)... wyktad

W polu ,,Dotfgcz do zespotu, wpisujgc kod” wpisujemy kod przestany przez nauczyciela akademickiego i podtgczamy
sie do zespotu/przedmiotu.

S e @ - o x
Magz ustawiony status nie przeszkadzac. Bedziesz otrzymywaé powiadomienia tylko o pilnych wiadomodeiach i od kontaktéw priorytetowyeh. Zmier ustawienia X
< Wstecz
Dofacz do zespotu lub utworz zespot Wyszukaj zespoly Q
. : W
Utwarz zespol Dolacz do zespotu, wpisujac
kod
000
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