POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL ZARZADZANIA

Zarzadzenie nr 6/2008

Dziekana Wydziatu Zarzadzania
z dnia 3 wrzesnia 2008 r.

w sprawiec zasad i trybu przygotowywania i wydawania wewngtrznych aktéw prawnych
wydawanych przez dziekana Wydzialu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 3 pkt 3. zarzadzenia nr 13/2008 Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 31 marca 2008 r. w sprawie zasad przygotowywania i wydawania wewngtrznych aktow
prawnych przez organy jednoosobowe i kanclerza Politechniki Warszawskiej, zarzadza si¢ co
nastgpuje:

§1

Wprowadza sie ,Zasady i tryb przygotowywania i wydawania wewngtrznych aktéw prawnych
wydawanych przez dziekana Wydzialu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej”, okreslone
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od dnia 1 wrzesnia 2008 r.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 6 dziekana Wydziatu Zarzadzania
z dnia 3 wrzeénia 2008 r.

Zasady i tryb przygotowywania i wydawania wewnetrznych aktéw prawnych
wydawanych przez dziekana Wydzialu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej

§1

Dzickan wydaje wewnetrzne akty prawne z wiasnej inicjatywy lub na wniosek prodziekana.

. Kierownicy komdrek podlegiych dziekanowi zglaszaja propozycje wydania wewnetrznego aktu

prawnego za posrednictwem prodziekana wlasciwego dla zakresu regulacji.

Z propozycja wydania wewnetrznego aktu prawnego moga réwniez wystapi¢ pracownicy,
studenci i doktoranci za poérednictwem, odpowiednio, kierownikéw swoich jednostek
organizacyjnych lub wydzialowych organdéw zwiazkéw zawodowych, samorzadu studentow
i samorzadu doktorantow.

§2

. Propozycje, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3, powinny zawiera¢ uzasadnienie i okreslony zakres

oraz w miar¢ mozliwosci przewidywane skutki regulacji.

Whiosek lub propozycja wydania wewnetrznego aktu prawnego musi zawiera¢ projekt tego
aktu.

Projekty wewnetrznych aktéw prawnych wydawanych przez dziekana Wydziatu Zarzadzania
powinny by¢ redagowane zgodnie z ,,Zasadami redagowania wewngtrznych aktéw prawnych
Politechniki Warszawskiej”, stanowiacymi zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 13/2008 Rekfora
PW z dnia 31 marca 2008 r. w sprawie zasad przygotowywania i wydawania wewngtrznych
aktéw prawnych przez organy jednoosobowe i kanclerza Politechniki Warszawskiej.

§3

. O poirzebie wydania wewnetrznego aktu prawnego rozstrzyga dziekan, ktory okresla rodzaj

aktu prawnego, jego tytut i podstawowe uregulowania oraz termin opracowania projektu aktu.

. Dziekan przekazuje sprawe przygotowania wewnetrznego aktu prawnego koordynatorowi

odpowiedzialnemu za opracowanie projektu oraz zapewnienie niezbgdnych konsultacji.
Koordynatorem jest prodzickan, w ktérego zakresie kompetencji lezy sprawa objeta
uregulowaniem lub pethomocnik ds. informacji zarzadcze;.

§ 4

Koordynator wstgpnie ocenia projekt wewngtrznego aktu prawnego, dokonuje jego korekty
i decyduje o przekazaniu aktu do radcy prawnego w celu uzyskania opinii prawne;j.
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§5

Po rozpatrzeniu zastrzezei wskazanych w opinii prawnej lub w przypadku ich braku,
koordynator, w porozumieniu z dziekanem, przekazuje projekt wewngtrznego aktu prawnego,
w celu jego uzgodnienia, do nastgpujacych oséb:

1) kierownictwu wydziatowych zwigzkéw zawodowych, w przypadku, gdy ze wzglgdu na
zakres spraw objetych regulacja, jest to uzasadnione uprawnieniami zwigzkéw zawodowych
wynikajacymi z ustawy o zwigzkach zawodowych;

2) przewodniczacemu Samorzadu Studentéw, w przypadku, gdy zakres spraw objgtych
regulacja dotyczy studentéw;

3) przewodniczacemu Rady Doktorantéw, w przypadku, gdy zakres spraw objetych regulacja
dotyczy doktorantéw;

4) petnomocnikowi kwestora w przypadku, gdy zakres regulacji rodzi skutki finansowe;

5) innym osobom wskazanym przez dziekana.



2. Projekt wewngtrznego aktu prawnego moze by¢ takze, w uzgodnieniu z dziekanem, przekazany
audytorowi wewngtrznemu, w ramach wykonywanych przez niego dziatan obejmujacych
czynnoéci doradcze, majace na celu usprawnienie funkcjonowania Wydziatu.

3. Projekt wewngtrznego aktu prawnego jest poddawany sprawdzeniu poprawnosci pod wzgledem
legislacyjnym i redakcyjnym w Biurze Organizacyjno Prawnym.

§6

l. Po wprowadzeniu ewentualnych poprawek, koordynator przedstawia projekt wewnetrznego
aktu prawnego dziekanowi.

2. Po wprowadzeniu ewentualnych poprawek Dziekana, koordynator parafuje projekt i przekazuje
jego ostateczng wersje radcy prawnemu do zaopiniowania.

§7

Dziekan podpisuje akt prawny w dwdch egzemplarzach - jeden z nich zawiera podpis koordynatora
i radcy prawnego.

§8

1. Podpisany przez Dziekana oryginal aktu prawnego w dwéch egzemplarzach jest
przechowywany w Sekretariacie wraz z oryginalna wersja elektroniczng.

2. Sekretariat Wydzialu nadaje numer i wpisuje akt prawny do odpowiedniego rejestru. Dla
kazdego rodzaju wewnetrznego aktu prawnego wydawanego przez Dziekana prowadzi sig
odrgbny rejestr.

3. Sekretariat Dziekana rozsyla wersje elektroniczng wewngtrznego aktu prawnego
w formacie pdf. zgodnie z obowigzujacym rozdzielnikiem i przekazuje ja redaktorowi strony
internetowej Wydziatu Zarzadzania.

4, Redaktor strony internetowej umieszcza wewnetrzny akt prawny na stronie internetowej
Wydzialu Zarzadzania.



