POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL ZARZADZANIA

Decyzja nr 25/2012

Dziekana Wydzialu Zarzadzania
z dnia 17 wrzesnia 2012 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika Dziekana ds. Sprawozdawczosci Dydaktycznej

Dzialajac na podstawie § 63 ust. 1 pkt 6 Statutu Politechniki Warszawskiej, postanawia sie,
cO nastepuje:

Q 1

Powoluje sie mgra inz. Jacka Maczynskiego na Pelnomocnika Dziekana ds. Sprawozdawczosci
Dydaktycznej na kadencje 2012-2016.

Q 2
Zakres zadan Pelnomocnika obejmuje:

1) kompletacje i kontrole formalng indywidualnych sprawozdan pracownikéw z wykonania
zadan dydaktycznych;

2) kompletacje danych o zakonczonych projektach przejsciowych 1 pracach dyplomowych
prowadzonych przez poszczegolnych pracownikow;

3) obliczanie wymiaru pensum dydaktycznego pracownikéw Wydziatu z uwzgl¢dnieniem
zwolnien lekarskich, urlopéw, obnizen pensum itp;

4) obliczanie godzin dydaktycznych z zastosowaniem obliczeniowych wspotczynnikow
dodatkowych godzin dydaktycznych, zgodnie z aktualnymi Uchwatami Senatu PW;

5) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z wykonanych zadan dydaktycznych na potrzeby
Wydziatu i zgodnie z wymaganiami Dzietu ds. Studiow PW;

6) przygotowywanie dokumentacji do rozliczen z pracownikami Wydzialu za godziny
ponadwymiarowe;

7) przygotowywanie dokumentacji do rozliczen z osobami z zewnatrz wykonujgcymi
zadania dydaktyczne na Wydziale w ramach umoOw cywilno-prawnych o dzieto
edukacyjne;

8) przygotowywanie rozliczen migdzywydzialowych (wspotpraca z pelnomocnikiem ds.
programow studiow);

9) wnioskowanie zmian w obiegu dokumentow wewnetrznych zwigzanych ze sprawo-
zdawczoscia;

10) opracowywanie i aktualizacje procedur w zakresie wyzej] wymienionych zadan;

11) inne sprawy zlecone przez Dzickana Wydziatu.

§ 3

Dziatalno$¢ Pelnomocnika jest koordynowana przez Dzickana Wydziatu.

S 4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 wrzesnia 2012 r.

ZIEKAN
ﬂ -

prof. dr hab. inz. Tadeusz Krupa



